
 
 
 
 
ประกาศสหกรณออมทรัพยสำนักงานเลขานุการกองทัพบก จำกัด 

เรื่อง  รับสมัครบุคคลเขารับการคัดเลือกเพ่ือบรรจุเปนเจาหนาท่ีสหกรณ  
 
 

สหกรณออมทรัพยสำนักงานเลขานุการกองทัพบก จำกัด มีความประสงครับสมัครบุคคล 
เพ่ือสอบคัดเลือกบรรจุเปนเจาหนาท่ีสหกรณ จำนวน ๒ อัตรา รายละเอียดดังนี้ 
  ๑. คุณสมบัติ 
        ๑.๑  คณุสมบัติท่ัวไป 

๑.๑.๑  เปนผูมีสัญชาติไทย 
    ๑.๑.๒  มีอายุไมต่ำกวา ๑๘ ปบริบูรณ และไมเกิน ๒๕ ปบริบูรณ  
(นับถึงวันสิ้นวันรับสมัคร) 
    ๑.๑.๓  เปนผูเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย 
ทรงเปนประมุขตามรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทยดวยความบริสุทธิ์ใจ 

๑.๑.๔  ไมเปนผูมีรางกายทุพพลภาพ ไรความสามารถ เสมือนไรความสามารถ วิกลจริต 
หรือจิตฟนเฟอน ไมสมประกอบทั้งไมเปนโรคเรื้อน วัณโรคในระยะอันตราย โรคเทาชาง โรคพิษสุราเรื้อรัง โรคที่เปน
อุปสรรคตอการปฏิบัติงานและเปนท่ีรังเกียจของสังคม  หรือติดยาเสพติด 

๑.๑.๕  ไมเปนผูบกพรองในศีลธรรมอันดี 
๑.๑.๖  ไมเปนผูเคยไดรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงท่ีสุดใหจำคุกในความผิด

เก่ียวกับทรัพยท่ีกระทำโดยทุจริต 
๑.๑.๗  ไมเปนผูมีหนี้สินลนพนตัว 

    ๑.๑.๘ ไมเปนผูเคยรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงท่ีสุดใหจำคุก เวนแตความผิดลหุโทษ  
หรือความผิดอันไดกระทำโดยประมาท 

  ๑.๑.๙  ไมเปนผูเคยถูกลงโทษเลิกจาง ใหออก ปลดออก หรือไลออกจากราชการ 
สหกรณ องคกรหนวยงานของรัฐ หรือเอกชน ฐานทุจริตตอหนาท่ี 

๑.๑.๑๐  ตองพนภาระทางทหาร 
        ๑.๒  คุณสมบัติเฉพาะตำแหนง 

ก. ตำแหนงเจาหนาท่ีการเงิน (๑ อัตรา) 
๑)  เปนผูสำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีสาขา การเงิน หรือ บัญชี  หรือ 

เศรษฐศาสตร หรือ บริหารธุรกิจ  
๒)  มีความรูพ้ืนฐานบัญชีเบื้องตน  
๓)  เปนผูมีความรูความสามารถในการใชคอมพิวเตอรไดเปนอยางดี โดยเฉพาะ

ระบบปฏิบัติการ Windows  โปรแกรม Microsoft Office และสามารถใชงานอุปกรณสำนักงานตางๆ ได 
๔)  เปนผูมีความรูเก่ียวกับสหกรณเปนอยางดี 
๕)  เปนผูมีมนุษยสัมพันธดี มีความรับผิดชอบ ซ่ือสัตยสุจริต ขยัน อดทน มีจิตใจ

พรอมบริการ และสามารถทำงานรวมกับผูอ่ืนไดดี 
                /ข. ตำแหนง... 
 



 
 

ข. ตำแหนงเจาหนาท่ีธุรการ (๑ อัตรา) 
๑)  เปนผูสำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี ทุกสาขา  
๒)  มีความรูความสามารถดานงานสารบรรณ   
๓)  เปนผูมีความรูความสามารถในการใชคอมพิวเตอรไดเปนอยางดี โดยเฉพาะ

ระบบปฏิบัตกิาร Windows  โปรแกรม Microsoft Office และสามารถใชงานอุปกรณสำนักงานตางๆ ได 
๔)  เปนผูมีความรูเก่ียวกับสหกรณเปนอยางดี 
๕) เปนผูมีมนุษยสัมพันธดี มีความรับผิดชอบ ซ่ือสัตยสุจริต ขยัน อดทน มีจิตใจ

พรอมบริการ และสามารถทำงานรวมกับผูอ่ืนไดดี 
  ๒. การรับสมัคร 
   ๒.๑ ผูประสงคจะสมัครเขารับการคัดเลือกสามารถดาวนโหลดใบสมัครจากเว็บไซตสหกรณ 
www.asscco.com ตั้งแตวันศุกรท่ี ๑๕ ตุลาคม ๒๕๖๔ ถึงวันจันทรท่ี ๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๔ (คลิ๊กดาวนโหลดใบสมัคร) 
   ๒.๒ หลักฐานท่ีตองยื่นพรอมใบสมัคร ดังนี้  (เอกสารท่ีเปนสำเนาตองมีการรับรอง) 
 ๒ .๒.๑  ผู สมัครยื ่นใบสมัคร (ตองกรอกใบสมัครตามแบบของสหกรณเทานั ้น ) 
พรอมเอกสารท่ีเกี่ยวของไดตั้งแตวันศุกรท่ี ๑๕ ตุลาคม ๒๕๖๔ ถึงวันจันทรท่ี ๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๔ ทาง   
E-Mail : cooperativeasscco@gmail.com (สงรวมเปนไฟล PDF เพียงไฟลเดียว) และใหนำเอกสารฉบับจริง
มายื่นในวันทดสอบความรู หากไมนำมาแสดงจะไมมีสิทธิ์เขาสอบ 
        ๒.๒.๒  สำเนาใบระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript of Records) หรือสำเนาปริญญาบัตร  
ท่ีแสดงวาเปนผูมีคุณวุฒิทางการศึกษาตรงตามประกาศรับสมัครโดยตองสำเร็จการศึกษาและไดรับอนุมัติจากผูมีอำนาจ
ภายในวนัท่ีรับสมัคร จำนวน ๑ ฉบับ 
        ๒.๒.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และทะเบียนบาน อยางละ ๑ ฉบับ 
        ๒.๒.๔ รูปถายหนาตรงไมสวมหมวก และไมใสแวนตาดำ ขนาด ๒ นิ้ว x ๑.๕ นิ้ว   
จำนวน ๒ รูป  โดยถายครั้งเดียวกันไมเกิน ๖ เดือน (นับถึงวันท่ีสมัคร) 
         ๒.๒.๕ ใบรับรองแพทย ออกโดยแพทยผูมีใบอนุญาตประกอบโรคศิลป ท่ีแสดงวาผูสมัคร
เปนผูมีสุขภาพสมบูรณ ไมเปนโรคตองหามตามขอ ๑.๑.๔  ซ่ึงออกใหไมเกิน ๑ เดือน (นับถึงวันท่ีสมัคร)  
        ๒.๒.๖ สำเนาหลักฐานอ่ืนๆ (ถามี) เชน ใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล ทะเบียนสมรส ทะเบียนหยา  
จำนวน ๑ ฉบับ 
        ๒.๒.๗ สำเนาหลักฐานการพนภาระทางทหาร จำนวน ๑ ฉบับ นำฉบับจริงมาแสดงดวย 
ไดแกใบรับรองผลการตรวจเลือก (แบบ สด.๔๓) หรือสมุดประจำตัวทหารกองหนุน (แบบ สด.๘)  
        ๒.๒.๘  หนังสือรับรองการผานงาน (ถามี) 
  ๓. การคัดเลือก  
   ๓.๑ วัน เวลา และสถานท่ี สหกรณจะแจงใหผูสมัครทราบโดยตรง 
   ๓.๒ สหกรณจะเรียกผู สมัครมาทำการทดสอบความรู  ความสามารถและความ
เหมาะสมในการเขาสูตำแหนง ดังนี้ 
 ๓.๒.๑ ความรู พ้ืนฐานบัญชีเบื้องตน หรืองานสารบรรณ (ตามตำแหนงท่ีสมัคร)  
 ๓.๒.๒ ทดสอบปฏิบัติทักษะความสามารถการใชโปรแกรม Microsoft Office 
(Microsoft Word, Microsoft Excel และ Microsoft Power Point), และการใชอุปกรณสำนักงาน 
 ๓.๒.๓ ความรูเก่ียวกับสหกรณ 
 ๓.๒.๔ สอบสัมภาษณ  
               /๓.๓ ผลการ... 
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   ๓.๓ ผลการคัดเลือกและการรายงานตัวเขาปฏิบัติงาน จะแจงใหผูสมัครทราบโดยตรง 
   ๓.๔ สหกรณขอสงวนสิทธิ์ผลการพิจารณาคัดเลือกของคณะกรรมการใหถือเปนท่ีสิ้นสุด 
  ๔.  การรายงานตัวเพ่ือเขาทำงาน  
   ผูผานการคัดเลือกจะตองไปรายงานตัว ณ สหกรณออมทรัพยสำนักงานเลขานุการ
กองทัพบก จำกัด ภายในวันที่กำหนด หากไมมารายงานตัวจะถือวาทานสละสิทธิ์ และผานการตรวจสอบความ
ถูกตองของเอกสารหลักฐานตางๆ การตรวจรางกาย พิมพลายนิ้วมือ และสอบประวัติอาชญากร จึงจะไดรับการบรรจุ
แตงตั้งเปนเจาหนาท่ีสหกรณ  ท้ังนี้ การตรวจรางกายและตรวจประวัติอาชญากร ผูรับการบรรจุตองเปนผูรับผิดชอบ
คาใชจายเอง 
  ๕.  อัตราเงินเดือน  
   อัตราเงินเดือน ๑๕,๘๖๐ บาทตอเดือน ซ่ึงเม่ือไดรับการบรรจุเปนเจาหนาท่ีสหกรณแลว 
สหกรณมีการปรับเพ่ิมเงินเดือนปละ ๑ ครั้งทุกๆ ป ตามระเบียบสหกรณ 
  ๖. การบรรจุและทำสัญญาจาง 
   ๖.๑ ใหเริ่มปฏิบัติงานไดตั้งแตวันท่ี ๑ มกราคม ๒๕๖๕ เปนตนไป  
   ๖.๒ ผูผานการคัดเลือกท่ีไดรับแจงใหรายงานตัวเขาปฏิบัติงานจะตองทำสัญญาจาง โดยจัดหา
บุคคลค้ำประกันซ่ึงเปนขาราชการชั้นสัญญาบัตรหรือเทียบเทามาทำสัญญาค้ำประกันตามท่ีสหกรณกำหนด  
โดยจัดจางเปนเจาหนาท่ีสหกรณชั่วคราวเปนเวลา ๓ เดือน เพ่ือประเมินผลกอนการบรรจุเปนเจาหนาท่ีประจำ กรณีไมผานการ
ประเมิน สหกรณสงวนสิทธิ์ท่ีจะไมรับการบรรจุเปนเจาหนาท่ีสหกรณประจำ และใหพนจากการเปนเจาหนาท่ีสหกรณชั่วคราว
ตอไป 
    ประกาศ ณ  วันท่ี       ๓๐     กันยายน  พ.ศ. ๒๕๖๔ 
     
 
                            (ลงชื่อ) พันเอก เกียรติศักดิ์  น้ำไชยศรี 
                     ( เกียรติศักดิ์  นำ้ไชยศรี ) 
                         ประธานกรรมการ   
                             สหกรณออมทรัพยสำนักงานเลขานุการกองทัพบก จำกัด  

 
สหกรณออมทรัพยสำนักงานเลขานุการกองทัพบก จำกัด 
โทร. ๐ ๒๒๘๑ ๓๐๔๕ 
โทรสาร. ๐ ๒๒๘๐ ๒๓๔๙ 
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