
 
 
 
 
ประกาศสหกรณออมทรัพยสำนักงานเลขานุการกองทัพบก จำกัด 

เรื่อง  รับสมัครบุคคลเขารับการคัดเลือกเพ่ือบรรจุเปนเจาหนาท่ีสหกรณ  
 
 

สหกรณออมทรัพยสำนักงานเลขานุการกองทัพบก จำกัด มีความประสงครับสมัครบุคคล 
เพ่ือสอบคัดเลือกบรรจุเปนเจาหนาท่ีสหกรณ จำนวน ๒ อัตรา รายละเอียดดังนี้ 
  ๑. คุณสมบัติ 
        ๑.๑  คณุสมบัติท่ัวไป 

๑.๑.๑  เปนผูมีสัญชาติไทย 
    ๑.๑.๒  มีอายุไมต่ำกวา ๑๘ ปบริบูรณ และไมเกิน ๒๕ ปบริบูรณ  
(นับถึงวันสิ้นวันรับสมัคร) 
    ๑.๑.๓  เปนผูเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย 
ทรงเปนประมุขตามรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทยดวยความบริสุทธิ์ใจ 

๑.๑.๔  ไมเปนผูมีรางกายทุพพลภาพ ไรความสามารถ เสมือนไรความสามารถ วิกลจริต 
หรือจิตฟนเฟอน ไมสมประกอบทั้งไมเปนโรคเรื้อน วัณโรคในระยะอันตราย โรคเทาชาง โรคพิษสุราเรื้อรัง โรคที่เปน
อุปสรรคตอการปฏิบัติงานและเปนท่ีรังเกียจของสังคม  หรือติดยาเสพติด 

๑.๑.๕  ไมเปนผูบกพรองในศีลธรรมอันดี 
๑.๑.๖  ไมเปนผูเคยไดรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงท่ีสุดใหจำคุกในความผิด

เก่ียวกับทรัพยท่ีกระทำโดยทุจริต 
๑.๑.๗  ไมเปนผูมีหนี้สินลนพนตัว 

    ๑.๑.๘ ไมเปนผูเคยรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงท่ีสุดใหจำคุก เวนแตความผิดลหุโทษ  
หรือความผิดอันไดกระทำโดยประมาท 

  ๑.๑.๙  ไมเปนผูเคยถูกลงโทษเลิกจาง ใหออก ปลดออก หรือไลออกจากราชการ 
สหกรณ องคกรหนวยงานของรัฐ หรือเอกชน ฐานทุจริตตอหนาท่ี 

๑.๑.๑๐  ตองพนภาระทางทหาร 
        ๑.๒  คุณสมบัติเฉพาะตำแหนง 

ก. ตำแหนงเจาหนาท่ีการเงิน (๑ อัตรา) 
๑)  เปนผูสำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีสาขา การเงิน หรือ บัญชี  หรือ 

เศรษฐศาสตร หรือ บริหารธุรกิจ  
๒)  มีความรูพ้ืนฐานบัญชีเบื้องตน  
๓)  เปนผูมีความรูความสามารถในการใชคอมพิวเตอรไดเปนอยางดี โดยเฉพาะ

ระบบปฏิบัติการ Windows  โปรแกรม Microsoft Office และสามารถใชงานอุปกรณสำนักงานตางๆ ได 
๔)  เปนผูมีความรูเก่ียวกับสหกรณเปนอยางดี 
๕)  เปนผูมีมนุษยสัมพันธดี มีความรับผิดชอบ ซ่ือสัตยสุจริต ขยัน อดทน มีจิตใจ

พรอมบริการ และสามารถทำงานรวมกับผูอ่ืนไดดี 
                /ข. ตำแหนง... 
 



 
 

ข. ตำแหนงเจาหนาท่ีธุรการ (๑ อัตรา) 
๑)  เปนผูสำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี ทุกสาขา  
๒)  มีความรูความสามารถดานงานสารบรรณ   
๓)  เปนผูมีความรูความสามารถในการใชคอมพิวเตอรไดเปนอยางดี โดยเฉพาะ

ระบบปฏิบัตกิาร Windows  โปรแกรม Microsoft Office และสามารถใชงานอุปกรณสำนักงานตางๆ ได 
๔)  เปนผูมีความรูเก่ียวกับสหกรณเปนอยางดี 
๕) เปนผูมีมนุษยสัมพันธดี มีความรับผิดชอบ ซ่ือสัตยสุจริต ขยัน อดทน มีจิตใจ

พรอมบริการ และสามารถทำงานรวมกับผูอ่ืนไดดี 
  ๒. การรับสมัคร 
   ๒.๑ ผูประสงคจะสมัครเขารับการคัดเลือกสามารถดาวนโหลดใบสมัครจากเว็บไซตสหกรณ 
www.asscco.com ตั้งแตวันศุกรท่ี ๑๕ ตุลาคม ๒๕๖๔ ถึงวันจันทรท่ี ๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๔ (คลิ๊กดาวนโหลดใบสมัคร) 
   ๒.๒ หลักฐานท่ีตองยื่นพรอมใบสมัคร ดังนี้  (เอกสารท่ีเปนสำเนาตองมีการรับรอง) 
 ๒ .๒.๑  ผู สมัครยื ่นใบสมัคร (ตองกรอกใบสมัครตามแบบของสหกรณเทานั ้น ) 
พรอมเอกสารท่ีเกี่ยวของไดตั้งแตวันศุกรท่ี ๑๕ ตุลาคม ๒๕๖๔ ถึงวันจันทรท่ี ๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๔ ทาง   
E-Mail : cooperativeasscco@gmail.com (สงรวมเปนไฟล PDF เพียงไฟลเดียว) และใหนำเอกสารฉบับจริง
มายื่นในวันทดสอบความรู หากไมนำมาแสดงจะไมมีสิทธิ์เขาสอบ 
        ๒.๒.๒  สำเนาใบระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript of Records) หรือสำเนาปริญญาบัตร  
ท่ีแสดงวาเปนผูมีคุณวุฒิทางการศึกษาตรงตามประกาศรับสมัครโดยตองสำเร็จการศึกษาและไดรับอนุมัติจากผูมีอำนาจ
ภายในวนัท่ีรับสมัคร จำนวน ๑ ฉบับ 
        ๒.๒.๓ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และทะเบียนบาน อยางละ ๑ ฉบับ 
        ๒.๒.๔ รูปถายหนาตรงไมสวมหมวก และไมใสแวนตาดำ ขนาด ๒ นิ้ว x ๑.๕ นิ้ว   
จำนวน ๒ รูป  โดยถายครั้งเดียวกันไมเกิน ๖ เดือน (นับถึงวันท่ีสมัคร) 
         ๒.๒.๕ ใบรับรองแพทย ออกโดยแพทยผูมีใบอนุญาตประกอบโรคศิลป ท่ีแสดงวาผูสมัคร
เปนผูมีสุขภาพสมบูรณ ไมเปนโรคตองหามตามขอ ๑.๑.๔  ซ่ึงออกใหไมเกิน ๑ เดือน (นับถึงวันท่ีสมัคร)  
        ๒.๒.๖ สำเนาหลักฐานอ่ืนๆ (ถามี) เชน ใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล ทะเบียนสมรส ทะเบียนหยา  
จำนวน ๑ ฉบับ 
        ๒.๒.๗ สำเนาหลักฐานการพนภาระทางทหาร จำนวน ๑ ฉบับ นำฉบับจริงมาแสดงดวย 
ไดแกใบรับรองผลการตรวจเลือก (แบบ สด.๔๓) หรือสมุดประจำตัวทหารกองหนุน (แบบ สด.๘)  
        ๒.๒.๘  หนังสือรับรองการผานงาน (ถามี) 
  ๓. การคัดเลือก  
   ๓.๑ วัน เวลา และสถานท่ี สหกรณจะแจงใหผูสมัครทราบโดยตรง 
   ๓.๒ สหกรณจะเรียกผู สมัครมาทำการทดสอบความรู  ความสามารถและความ
เหมาะสมในการเขาสูตำแหนง ดังนี้ 
 ๓.๒.๑ ความรู พ้ืนฐานบัญชีเบื้องตน หรืองานสารบรรณ (ตามตำแหนงท่ีสมัคร)  
 ๓.๒.๒ ทดสอบปฏิบัติทักษะความสามารถการใชโปรแกรม Microsoft Office 
(Microsoft Word, Microsoft Excel และ Microsoft Power Point), และการใชอุปกรณสำนักงาน 
 ๓.๒.๓ ความรูเก่ียวกับสหกรณ 
 ๓.๒.๔ สอบสัมภาษณ  
               /๓.๓ ผลการ... 
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   ๓.๓ ผลการคัดเลือกและการรายงานตัวเขาปฏิบัติงาน จะแจงใหผูสมัครทราบโดยตรง 
   ๓.๔ สหกรณขอสงวนสิทธิ์ผลการพิจารณาคัดเลือกของคณะกรรมการใหถือเปนท่ีสิ้นสุด 
  ๔.  การรายงานตัวเพ่ือเขาทำงาน  
   ผูผานการคัดเลือกจะตองไปรายงานตัว ณ สหกรณออมทรัพยสำนักงานเลขานุการ
กองทัพบก จำกัด ภายในวันที่กำหนด หากไมมารายงานตัวจะถือวาทานสละสิทธิ์ และผานการตรวจสอบความ
ถูกตองของเอกสารหลักฐานตางๆ การตรวจรางกาย พิมพลายนิ้วมือ และสอบประวัติอาชญากร จึงจะไดรับการบรรจุ
แตงตั้งเปนเจาหนาท่ีสหกรณ  ท้ังนี้ การตรวจรางกายและตรวจประวัติอาชญากร ผูรับการบรรจุตองเปนผูรับผิดชอบ
คาใชจายเอง 
  ๕.  อัตราเงินเดือน  
   อัตราเงินเดือน ๑๕,๘๖๐ บาทตอเดือน ซ่ึงเม่ือไดรับการบรรจุเปนเจาหนาท่ีสหกรณแลว 
สหกรณมีการปรับเพ่ิมเงินเดือนปละ ๑ ครั้งทุกๆ ป ตามระเบียบสหกรณ 
  ๖. การบรรจุและทำสัญญาจาง 
   ๖.๑ ใหเริ่มปฏิบัติงานไดตั้งแตวันท่ี ๑ มกราคม ๒๕๖๕ เปนตนไป  
   ๖.๒ ผูผานการคัดเลือกท่ีไดรับแจงใหรายงานตัวเขาปฏิบัติงานจะตองทำสัญญาจาง โดยจัดหา
บุคคลค้ำประกันซ่ึงเปนขาราชการชั้นสัญญาบัตรหรือเทียบเทามาทำสัญญาค้ำประกันตามท่ีสหกรณกำหนด  
โดยจัดจางเปนเจาหนาท่ีสหกรณชั่วคราวเปนเวลา ๓ เดือน เพ่ือประเมินผลกอนการบรรจุเปนเจาหนาท่ีประจำ กรณีไมผานการ
ประเมิน สหกรณสงวนสิทธิ์ท่ีจะไมรับการบรรจุเปนเจาหนาท่ีสหกรณประจำ และใหพนจากการเปนเจาหนาท่ีสหกรณชั่วคราว
ตอไป 
    ประกาศ ณ  วันท่ี       ๓๐     กันยายน  พ.ศ. ๒๕๖๔ 
     
 
                            (ลงชื่อ) พันเอก เกียรติศักดิ์  น้ำไชยศรี 
                     ( เกียรติศักดิ์  นำ้ไชยศรี ) 
                         ประธานกรรมการ   
                             สหกรณออมทรัพยสำนักงานเลขานุการกองทัพบก จำกัด  

 
สหกรณออมทรัพยสำนักงานเลขานุการกองทัพบก จำกัด 
โทร. ๐ ๒๒๘๑ ๓๐๔๕ 
โทรสาร. ๐ ๒๒๘๐ ๒๓๔๙ 
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