
ประกาศสหกรณออมทรัพยสำนักงานเลขานุการกองทัพบก จำกัด 

เรื่อง  นโยบายขอมูลสวนบุคคลสำหรับสมาชิก 

 

1. ขอบเขตและวัตถุประสงค 

ประกาศสหกรณออมทรัพยสำนักงานเลขานุการกองทัพบก จำกัด เรื่อง นโยบายขอมูลสวนบุคคล

สำหรับสมาชิกฉบับนี้ จัดทำข้ึนโดยเคารพสิทธิความเปนสวนตัวของสมาชิกทุกคนของสหกรณออมทรัพยสำนักงาน

เลขานุการกองทัพบก จำกัด เพื่อใหเกิดความมั่นใจวาสมาชิกทุกคนของสหกรณจะไดรับความคุมครองขอมูลสวน

บุคคล สหกรณจึงไดจัดทำนโยบายคุมครองขอมูลสวนบุคคลฉบับนี้ขึ้น และใชบังคับแกการปฏิบัติงานที่เกี่ยวกับ

ขอมูลสวนบุคคลของสมาชิกทุกคนของสหกรณ โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือประกาศใหทราบและเขาใจถึงวิธีเก็บรวบรวม 

การใช การเปดเผย การเก็บรักษา และการทำลายขอมูลสวนบุคคล ซึ่งดำเนินการใหเปนไปตามพระราชบัญญัติ

คุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. 2562 กฎหมายอ่ืน และกฎเกณฑท่ีเก่ียวของ 

 

2. ความหมาย  

“สหกรณ” หมายถึง สหกรณออมทรัพยสำนักงานเลขานุการกองทัพบก จำกัด 

“เจาของขอมูลสวนบุคคล” หมายถึง สมาชิกสามัญ หรือสมาชิกสมทบ ตามขอบังคับสหกรณ

ออมทรัพยสำนักงานเลขานุการกองทัพบก จำกัด  

“ขอมูลสวนบุคคลที่ออนไหว หมายถึง ขอมูลสวนบุคคลที่พระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวน

บุคคล พ.ศ. 2562 กำหนดไวเปนการเฉพาะ รวมถึงแตไมจำกัดเพียงเชื้อชาติ เผาพันธุ ความคิดเห็นทางการเมือง 

ความเชื่อในลัทธิ ศาสนาหรือปรัชญา พฤติกรรมทางเพศ ประวัติอาชญากรรม ขอมูลสุขภาพ ความพิการ ขอมูล

สหภาพแรงงาน ขอมูลพันธุกรรม ขอมูลชีวภาพ  

สหกรณจะเก็บรวบรวม ใช และ/หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลที่มีความออนไหวตอเมื่อสหกรณ

ไดรับความยินยอมโดยชัดแจงจากเจาของขอมูลสวนบุคคล หรือในกรณีที่สหกรณมีความจำเปนตามที่กฎหมาย

อนุญาตไวเทานั้น 

“การประมวลผลขอมูล” หมายถึง การดำเนินการใด ๆ ของสหกรณตอขอมูลสวนบุคคลของ

เจาของขอมูลสวนบุคคล รวมถึง การเก็บรวบรวม การใช การเปดเผย และการลบขอมูลสวนบุคคล เพื่อใหถูกตอง

ตามพระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. 2562 

 

3. ขอมูลท่ีจัดเก็บ  

สหกรณโดยฝายจัดการ จะเปนผูจัดเก็บและรวบรวมขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคล 

ตามรายละเอียดขอมูลดานลางนี้ ทั้งนี้ หากเจาของขอมูลสวนบุคคลไมใหขอมูลสวนบุคคลดังกลาว อาจสงผล

กระทบใหสหกรณไมสามารถปฏิบัติใหเปนไปตามเงื่อนไขการสมัครหรือเขาเปนสมาชิกของสหกรณ และ/หรือ

กฎหมายอ่ืนใดท่ีเก่ียวของได โดยมีรายละเอียดของขอมูลสวนบุคคลดังตอไปนี้ 
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 3.1 ขอมูลของผูสมัครสมาชิกและผูรับโอนประโยชน (สำหรับแผนกธุรการ) 

- ขอมูลตามใบสมัครสมาชิก เชน ยศ-ชื่อ-นามสกุล ที่อยู อายุ วันเดือนปเกิด ประเภท/

ตำแหนง สังกัด เงินรายได อัตราคาสงหุนรายเดือน รายการหนี้สถาบันการเงินอ่ืน เปนตน  

- ขอมูลตามใบทะเบียนสมาชิก เชน รหัสสมาชิก ยศ-ชื่อ-นามสกุล เพศ วันเดือนปเกิด 

สัญชาติ ตำแหนง ระดับ เลขบัตรประชาชน เปนตน 

- ขอมูลตามหนังสือแตงตั้งผูรับโอนประโยชน เชน ยศ-ชื่อ-นามสกุล เลขทะเบียนสมาชิก 

ยศ-ชื่อ-นามสกุล (ผูรับโอนประโชยชน) เลขบัตรประจำตัวประชาชน (ผูรับโอนประโยชน) ความสัมพันธ สัดสวน

การรับโอนประโยชน ท่ีอยู (ผูรับโอนประโยชน) เปนตน 

- ขอมูลตามใบแตงตั้งผูรับเงินสงเคราะห เชน ยศ-ชื่อ-นามสกุล เลขทะเบียนสมาชิก ยศ-

ชื่อ-นามสกุล (ผูรับเงินสงเคราะห) เลขบัตรประจำตัวประชาชน (ผูรับเงินสงเคราะห) ความสัมพันธ เปนตน 

- ขอมูลตามใบสำคัญจายเงินเดือน เชน หมายเลขประจำตัวขาราชการ ยศ-ชื่อ-นามสกุล 

สังกัด รายรับ รายการหัก เงินคงเหลือ รวมเงินไดตั้งแตตนป เปนตน 

- ขอมูลตามสำเนาบัตรขาราชการ เชน ยศ-ชื่อ-นามสกุล ตำแหนง เลขบัตรประชาชน 

หมายเลขประจำตัวขาราชการ หมูโลหิต ลายมือชื่อขาราชการ เปนตน 

- ขอมูลตามสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน เชน ชื่อ-นามสกุล วันเดือนปเกิด ศาสนา      

ท่ีอยู เปนตน 

- ขอมูลตามสำเนาทะเบียนบาน เชน เลขรหัสประจำบาน ที่อยู ชื่อ-นามสกุล บิดาและ

มารดา รายละเอียดขอมูลของบิดาและมารดา เปนตน 

- ขอมูลตามสำเนาหนาเลมบัญชีธนาคาร สำนักงาน รหัสสาขา เลขที่บัญชี ชื่อเจาของ

บัญชี ลายมือชื่อผูมีอำนาจลงนามของธนาคาร เปนตน 

- ขอมูลที่บันทึกการสมัครสมาชิกผานระบบงานสหกรณ โดยใชขอมูล DATA เชน รหัส

สมาชิก ชื่อ-นามสกุล ท่ีอยู อายุ วันเดือนปเกิด ประเภท/ตำแหนง สังกัด เงินรายได เปนตน 

 3.2 ขอมูลสมาชิกและผูค้ำประกัน (สำหรับแผนกสินเชื่อ)    

- ขอมูลตามคำขอกู / สัญญากูเงิน เชน ยศ-ชื่อ-นามสกุลผูกู  เลขที่สมาชิก เงินเดือน     

ทุนเรือนหุน ตำแหนง สังกัด หมายเลขโทรศัพท จำนวนเงินกู จำนวนงวด ชื่อคูสมรส ชื่อพยาน ความเห็น/คำรบัรอง

ของผูบังคับบัญชา จำนวนเงินท่ีอนุมัติ เปนตน 

- ขอมูลตามสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูกู คูสมรสของผูกู ผูค้ำประกัน คูสมรส

ของผูค้ำประกัน เชน ยศ-ชื่อ-นามสกุล วันเดือนปเกิด ศาสนา ท่ีอยู เปนตน 
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 - ขอมูลตามสำเนาทะเบียนบานของผู กู  คู สมรสของผู กู  ผู ค้ำประกัน คู สมรสของ           

ผูค้ำประกัน เชน เลขรหัสประจำบาน ที่อยู ชื่อ-นามสกุล บิดาและมารดา รายละเอียดขอมูลของบิดาและมารดา      

เปนตน 

  - ขอมูลตามสำเนาทะเบียนทะเบียนสมรสของผูกู คูสมรสของผูกู ผูค้ำประกัน คูสมรสของ          

ผูค้ำประกัน เชน ชื่อ-นามสกุลของคูสมรส เลขท่ีทะเบียนสมรส วันเดือนปท่ีสมรส เปนตน 

  - ขอมูลตามสำเนาใบเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล เชน ชื่อ-นามสกุล เลขประจำตัวประชาชน ชื่อ-

นามสกุลของบิดาและมารดา เลขท่ีคำขอ เปนตน 

  - ขอมูลตามสำเนาบัตรขาราชการ เชน ยศ-ชื่อ-นามสกุล ตำแหนง เลขบัตรประชาชน     

หมูโลหิต ลายมือชื่อขาราชการ เปนตน 

  - ขอมูลที่บันทึกการจายเงินกู ผานระบบงานสหกรณ โดยใชขอมูล DATA เชน รหัส

สมาชิก ชื่อ-นามสกุล ท่ีอยู อายุ วันเดือนปเกิด ประเภท/ตำแหนง สังกัด เงินรายได เปนตน 

 3.3 ขอมูลสมาชิก (สำหรับแผนกการเงิน)   

  - ขอมูลตามบันทึกการจายเงินกู เชน วันเดือนปที่กูเงิน ชื่อผูจัดการ เลขที่คำขอ ยศ-ชื่อ-

นามสกุลผูกู เลขท่ีสมาชิก สังกัด จำนวนเงินขอกู จำนวนหนี้คงเหลือ เปนตน 

  - ขอมูลตามสำเนาหนาเลมบัญชีธนาคาร สำนักงาน รหัสสาขา เลขที่บัญชี ชื่อเจาของ

บัญชี ลายมือชื่อผูมีอำนาจลงนามของธนาคาร เปนตน 

  - ขอมูลที่บันทึกการจายเงินกูผานระบบงานสหกรณ โดยใชขอมูล DATA เชน เลขท่ี      

คำขอ/สัญญา เดือนท่ีเริ่มชำระเงิน เลขท่ีสมาชิก สังกัด จำนวนเงินรับ จำนวนเงินท่ีขอกู เปนตน 

  - ขอมูลตามใบเสร็จรับเงิน เชน ยศ-ชื่อ-นามสกุล เลขท่ีสมาชิก สังกัด เลขท่ีใบเสร็จรับเงิน 

วันท่ีรับเงิน ทุนเรือนหุน ดอกเบี้ยสะสม เปนตน 

  - ขอมูลตามรายการการจายเงินกู เชน สาขา ลำดับ เลขที่สัญญา เลขที่สมาชิก ยศ-ชื่อ-

นามสกุล งวดท่ีชำระ จำนวนเงินท่ีชำระตองวด จำนวนเงินกู เปนตน 

  - ขอมูลที ่บันทึกลงในระบบของโปรแกรมคอมพิวเตอร เชน Receiving Bank Code  

A/C No.  Receiver Name Transfer Amount  Reference No./DDA  Ref.2 เปนตน 

 3.4 ขอมูลสมาชิก (สำหรับแผนกบัญชี) 

     - ขอมูลจากการประมวลผลรายการจายเงินกูจากระบบสินเชื่อของโปรแกรมคอมพิวเตอร 

เชน ลำดับที่ เลขที่สัญญา เลขที่สมาชิก จำนวนงวด จำนวนเงินที่ชำระตองวด จำนวนเงินกู การโอน เช็ค เงินสด       

การชำระ สถานะ สถานการณกู ชื่อผูเสนอ (ผูจัดการ) ชื่อผูอนุมัติจาย (ประธานฯ) เปนตน 

 3.5 รูปถาย ที่ใชสำหรับติดตามเอกสารตางๆ รวมไปถึงรูปถายที่ปรากฏอยูบนสำเนาเอกสาร

ตางๆ  
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 3.6 ขอมูลสวนบุคคลอื่นๆ ที่อาจมีการจัดเก็บเพิ่มเติม เพื่อการตรวจสอบ และเพื่อการปฏิบัติ

ใหเปนไปตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

 

 

4. แหลงท่ีมาของขอมูลสวนบุคคล  

โดยท่ัวไปสหกรณจะเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคลจากเจาของขอมูลสวนบุคคล อันไดแก  

- ผูขอสมัครเขาเปนสมาชิก 

- ผูรับโอนประโยชน  

                     - สมาชิกผูกู 

                     - สมาชิกผูค้ำประกัน 

 

ในบางกรณีสหกรณอาจไดขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลมาจากแหลงอื่น ทั้งนี้

สหกรณจะดำเนินการใหเปนไปตามพระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. 2562 ที่ไดกำหนดเรื่องขอมูล

สวนบุคคลท่ีเก็บรวบรวมจากแหลงอ่ืนไว อันอาจรวมถึงแตไมจำกัดเฉพาะขอมูลดังตอไปนี้ 

 4.1 ขอมูลท่ีสหกรณไดรับจากบุคคลหรือหนวยงานอ่ืนใดท่ีสหกรณมีนิติสัมพันธดวย 

 4.2 ขอมูลท่ีสหกรณไดรับจากบุคคลท่ีมีความเก่ียวของ เชน ขอมูลของสมาชิกในครอบครัวของ    

ผูเปนเจาของขอมูลสวนบุคคล 

 4.3 ขอมูลที ่สหกรณไดรับจากหนวยงานราชการ หนวยงานที่มีหนาที่กำกับดูแลสหกรณ 

สถาบันการเงิน บริษัทขอมูลเครดิต และ/หรือผูใหบริการภายนอก (เชน ขอมูลที่เปดเผยตอสาธารณะ ขอมูล

เก่ียวกับการทำธุรกรรม ขอมูลเครดิต เปนตน) 

 4.4 ขอมูลที ่สหกรณไดรับจากบริษัทประกันภัย และ/หรือบุคคลอื ่นใดซึ ่งเกี ่ยวเนื ่องกับ

กรมธรรมประกันภัย หรือการเรียกรองคาสินไหมทดแทน 

ในกรณีท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคล ไดใหขอมูลสวนบุคคลของบุคคลอื่นแกสหกรณในการทำ

ธุรกรรมกับสหกรณหรือในกรณีอ่ืนใด เจาของขอมูลสวนบุคคลจะตองแจงใหบุคคลดังกลาวทราบถึงรายละเอียดการ

เก็บรวบรวม การใช และ/หรือการเปดเผยขอมูลสวนบุคคล และสิทธิตามประกาศนโยบายความเปนสวนตัวนี้ดวย 

ทั้งนี้ สหกรณไดจัดใหมีการเก็บขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลไวในรูปแบบของ

ขอมูลตาง ๆ ไดแก  

แผนกธุรการ 

แผนกสินเชื่อ 
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- รูปแบบเอกสาร เชน ใบสมัครเขาเปนสมาชิก ใบทะเบียนสมาชิก ใบแตงตั้งผูรับโอนประโยชน 

ใบแตงตั้งผูรับเงินสงเคราะห ใบสำคัญจายเงินเดือน คำขอกูเงินหรือสัญญากูเงิน สัญญาค้ำประกันเงินกู  บันทึกการ

จายเงินกู รายการจายเงินกู เปนตน 

- รูปแบบสำเนาเอกสาร เชน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบาน บัตรขาราชการ 

สำเนาหนาสมุดบัญชีธนาคาร สำเนาทะเบียนสมรส ใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล สำเนาใบสำคัญการหยา สำเนาใบมรณบัตร  

เปนตน 

- รูปแบบการบันทึกขอมูลสวนบุคคลลงในโปรแกรมคอมพิวเตอร เชน การบันทึกการสมัครสมาชิก

ผานระบบงานสหกรณโดยใชขอมูล DATA บันทึกการจายเงินกู ผานระบบงานสหกรณใชขอมูล DATA การ

ประมวลผลรายการจายเงินจากแผนกสินเชื่อดวยโปรแกรมคอมพิวเตอร บันทึกขอความจากผูจัดการ เสนอถึง

ประธานกรรมการดำเงินการสหกรณ เปนตน 

สหกรณโดยฝายจัดการ (แผนกธุรการ แผนกสินเชื่อ แผนกการเงิน และแผนกบัญชี) จะเปน        

ผูจัดเก็บและรวบรวมขอมูลสวนบุคคล ซึ่งไดรับขอมูลมาจากเจาของขอมูลสวนบุคคลโดยตรง หรือจากหนวยงาน      

ที่เกี่ยวของ เพื่อใหเปนไปตามระเบียบและขั้นตอนการทำงานของสหกรณ และเพื่อประโยชนของเจาของขอมูล    

สวนบุคคลเทานั้น 

 

5. การรักษาความปลอดภัย  

สหกรณใชมาตรการรักษาความปลอดภัยในการเขาถึงขอมูลสวนบุคคลภายในสหกรณ และ

กำหนดระเบียบปฏิบัติเพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปตามนโยบายอยางเขมงวด ในการเก็บรักษาขอมูลสวนบุคคลของ

เจาของขอมูลสวนบุคคลใหมีความปลอดภัย อันไดแก  

- การใชกุญแจปดลอคตูจัดเก็บเอกสาร  

- การเก็บขอมูลในระบบคอมพิวเตอรของสหกรณโดยใชชื่อและรหัสผานเพ่ือเขาสูขอมูลในระบบ

คอมพิวเตอร 

มาตรการปองกันการเขาถึงขอมูลดังกลาวขางตนนี้ สหกรณไดกำหนดใหบุคคลผูดำรงตำแหนง

ผูจัดการสหกรณซึ่งเปนบุคลากรผูทรงคุณวุฒิของสหกรณเปนผูควบคุมดูแลและเปนผูอนุมัติการเขาถึงขอมูลท่ี     

เก็บรวบรวมไว โดยปฏิบัติใหเปนไปตามมาตรฐานและนโยบายการปองกันขอมูลที่เหมาะสม รวมถึงการกำหนดให   

มีการดูแลรักษาขอมูล และมีมาตรการที่เหมาะสมในการใช การสงตอ หรือโอนขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูล

สวนบุคคลใหแกหนวยงาน หรือองคกรอ่ืน 

ขอมูลสวนบุคคลที่ไดจัดเก็บนี้มีวิธีการจัดเก็บขอมูลในลักษณะของ แฟมเอกสาร ไฟลขอมูล หรือ

ขอมูลดาตา ท่ีมีความปลอดภัยตามมาตรฐานดังกลาวขางตน 
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6. ผูใชขอมูลสวนบุคคลและวัตถุประสงคในการจัดเก็บขอมูลสวนบุคคล 

สหกรณจะดำเนินการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคล

ตามประกาศฉบับนี้ เพื่อนำไปใชในกิจการงานของสหกรณโดยมีผูใชขอมูลและวัตถุประสงคในการจัดเก็บขอมูล   

สวนบุคคล ดังตอไปนี้  

 6.1 แผนกธุรการ มีวัตถุประสงคในการจัดเก็บขอมูลสวนบุคคล เพ่ือ 

- สมัครเปนสมาชิกของสหกรณ และตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสาร 

- สงขอมูลใหผูจัดการเพ่ือเสนอตอคณะกรรมการดำเนินการสหกรณพิจารณาอนุมัติ 

- บันทึกขอมูลสมาชิกเขาสูระบบงาน 

 6.2 แผนกสินเชื่อ มีวัตถุประสงคในการจัดเก็บขอมูลสวนบุคคล เพ่ือ 

  - ใชขอมูลสวนบุคคลในการพิจารณาการใหเงินกูและการติดตามหนี้สิน 

 6.3 แผนกการเงิน มีวัตถุประสงคในการจัดเก็บขอมูลสวนบุคคล เพ่ือ 

  - นำรายการมาบันทึกการจาย ผานระบบงาน 

  - ตรวจสอบความถูกตองกอนจายเงินกู 

  - จายเงินกู 

  - เปนหลักฐานสำหรับการหักกลบลบหนี้ 

  - เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของการจายเงินกู 

  - จัดทำขอมูลเพ่ือจายเงินกูใหกับสมาชิก ผานระบบ Online Banking 

 6.4 แผนกบัญชี มีวัตถุประสงคในการจัดเก็บขอมูลสวนบุคคล เพ่ือ 

- ลงรายการบันทึกบัญชี  

 

7. การประมวลผลขอมูลสวนบุคคล 

สหกรณจะใชขอมูลสวนบุคคลที่ไดจากเจาของขอมูลสวนบุคคล เพื่อการดำเนินการทั้งหลายตาม

วัตถุประสงคของสหกรณที่เกี ่ยวของกับกิจกรรมตามวัตถุประสงคตามที่แจงไวในขอ 6 ซึ่งสหกรณจะทำการ

ประมวลผลขอมูลสวนบุคคลโดยใชฐานในการประมวลผลขอมูล โดยอาจจะอาศัยเหตุผลใดเหตุผลหนึ่งหรือหลาย

เหตุผลประกอบกัน ดังตอไปนี้ 

 7.1 ประมวลผลตามฐานของสัญญา เพื่อใหสหกรณสามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือนิติสัมพันธ

ตามกฎหมายอันมีขึ้นระหวางสหกรณกับเจาของขอมูลสวนบุคคล หรือตามคำรองขอของเจาของขอมูลสวนบุคคล

ภายใตหลักเกณฑ และเงื่อนไขท่ีสหกรณกำหนด โดยดำเนินการอื่นใดตามวัตถุประสงคเพื่อใหเปนตามสัญญา เชน 

การเปดบัญชีเงินฝาก การทำสัญญากู การทำสัญญาค้ำประกัน การรับสภาพาหนี้ เปนตน ซึ่งสหกรณอาจทำการ

ประมวลผลเอง หรือประมวลผลรวมกับบุคคลภายนอกเพ่ือใหตรงตามวัตถุประสงค 
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 7.2 ประมวลผลตามฐานประโยชนอันชอบธรรม เพื่อใหสหกรณบริหารจัดการภายในสหกรณ 

ตรวจสอบ จัดทำ รายงาน ดูแลรักษาระบบความปลอดภัยรวมถึงจัดการความเสี่ยง อันเปนประโยชนโดยชอบดวย

กฎหมายของสหกรณฯ เชน การจัดการขอรองเรียน การสำรวจความผูกพันของเจาของขอมูลสวนบุคคลที่มีตอ

สหกรณ การบริหารความเสี่ยงของสหกรณ เปนตน 

 7.3 ประมวลผลตามฐานการปฏิบัติตามกฎหมาย สหกรณอาจนำขอมูลสวนบุคคลของเจาของ

ขอมูลสวนบุคคล ไปประมวลผลและดำเนินการตามกระบวนการตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับเจาของขอมูลสวนบุคคล โดย

สงตอขอมูลสวนบุคคลดังกลาวใหกับหนวยงานที่เกี่ยวของ เพื่อปฏิบัติใหถูกตองตามกฎหมาย เชน กรมสรรพากร 

ตามประมวลรัษฎากร หรือ สำนักงานประกันสังคม ตามกฎหมายวาดวยประกันสังคม หรือสำนักงานคณะกรรมการ

ปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน ตามกฎหมายวาดวยการปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน เปนตน 

 7.4 ประมวลผลตามความยินยอม สหกรณจะขอความยินยอมจากเจาของขอมูลสวนบุคคล       

ในการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล เพ่ือวัตถุประสงคในการบริหารจัดการภายในสหกรณหรือการพิจารณารับสมัคร 

คัดเลือก เพ่ือเปนสมาชิกของสหกรณ เปนตน 

การประมวลผลขอมูลสวนบุคคลจะเปนไปตามวัตถุประสงคท่ีไดแจงไวเทานั้น ซ่ึงบางกรณีสหกรณ 

อาจพิจารณานำขอมูลสวนบุคคลตามประกาศนี้ ไปประมวลผลขอมูลสวนบุคคลตามวัตถุประสงคอื่นที่เกี่ยวของได 

โดยไมขัดหรือนอกเหนือไปจากวัตถุประสงคเดิม แตในกรณีท่ีสหกรณจำเปนตองประมวลผลขอมูลดวยวัตถุประสงค

อ่ืนท่ีไมเก่ียวของกับวัตถุประสงคเดิม สหกรณจะขอความยินยอมใหมจากเจาของขอมูลสวนบุคคล เพ่ือการใชขอมูล

ตามวัตถุประสงคใหมนั้น 

ท้ังนี้ หากเจาของขอมูลสวนบุคคลมีความประสงคจะถอนความยินยอมในการประมวลผลดังกลาว 

สามารถติดตอและแจงความประสงคตอสหกรณได อนึ่ง การถอนความยินยอมอาจสงผลกระทบตอเจาของขอมูล

สวนบุคคล ในการใชประโยชนเกี่ยวกับการบริหารจัดการสมาชิกของสหกรณ อันหมายรวมถึง การพิจารณารับ

สมัคร การอนุมัติใหเงินกู และ/หรือสิทธิในสวัสดิการตาง ๆ ของสหกรณ เพ่ือประโยชนของเจาของขอมูลสวนบุคคล 

จึงควรศึกษาและสอบถามถึงผลกระทบกอนเพิกถอนความยินยอม 

 

8. การสงตอหรือโอนขอมูลสวนบุคคล 

สหกรณอาจสงตอขอมูล หรือโอนขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลใหกับบุคคลภายใน

สหกรณแผนกตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ เพ่ือใหเปนไปตามกระบวนการทำงาน และอาจมีการสงตอขอมูลสวนบุคคลใหแก

บุคคลภายนอกเทาที่จำเปน เพื่อการประมวลผลขอมูลในหนาที่ความรับผิดชอบตามสัญญาหรือตามกฎหมาย หรือ

ตามที่ไดรับความยินยอมจากเจาของขอมูลสวนบุคคล โดยสหกรณอาจสงหรือโอนขอมูลสวนบุคคลของเจาของ

ขอมูลสวนบุคคลไปยังบุคคลภายนอก ดังกรณีตอไปนี้ 
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8.1 หนวยงานภายนอกเพื่อดำเนินการตามกระบวนการตาง ๆ ที่เกี ่ยวของกับเจาของขอมูล      

สวนบุคคล เชน การจายภาษี การประกันชีวิตชีวิตหรือสุขภาพ โดยสงหรือโอนขอมูลดังกลาวใหแกกรมสรรพากร 

หรือสถาบันการเงินตาง ๆ ท่ีมีขอตกลงดำเนินการรวมกัน เปนตน  

8.2 หนวยงานกำกับดูแล หนวยงานของรัฐบาล หรือผูมีสวนเก่ียวของตามกฎหมาย 

8.3 เพื่อการกอตั้งสิทธิเรียกรองตามสัญญาหรือตามขอบังคับและระเบียบของสหกรณ หรือการ

ยกข้ึนตอสูสิทธิเรียกรองตามกฎหมาย 

 

9. ระยะเวลาในการเก็บรักษาขอมูลสวนบุคคล 

 9.1 ระยะเวลาในการจัดเก็บขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคล และขอมูล       

สวนบุคคลของบุคคลที่เกี ่ยวของกับเจาของขอมูลสวนบุคคลที่ไดจัดเก็บไวนั ้น สหกรณมีระยะเวลาเก็บขอมูล     

สวนบุคคล ตลอดระยะเวลาการเปนสมาชิก และจัดเก็บตอไปอีก 10 ป หลังวันพนสมาชิกภาพ เวนแต  

  - เอกสารเกี่ยวกับสัญญาเงินกู มีระยะเวลาจัดเก็บตลอดอายุสัญญา และจัดเก็บตอไปอีก 

10 ป หลังจากหนี้ระงับ  

  - ใบเสร็จรับชำระเงิน มีระยะเวลาจัดเก็บ 10 ป หลังจากวันชำระหนี้ 

  - เอกสารรายการจายเงินกู มีระยะเวลาจัดเก็บ 10 ป หลังจากวันจายเงินกู 

  - เอกสารการลงบันทึกบัญชีของแผนกบัญชี มีระยะเวลาจัดเก็บ 10 ป หลังจากวันท่ี

สมาชิกไดรับเงินกู 

  - ขอมูลสวนบุคคลที่ถูกบันทึกไวในโปรแกรมคอมพิวเตอรผานระบบงานสหกรณ จัดเก็บ

ไวโดยไมมีกำหนดระยะเวลา 

 9.2 กรณีของผูสมัครสมาชิกที่ไมผานการอนุมัติ สหกรณจะเก็บขอมูลสวนบุคคลเปนเวลา 1 ป 

นับตั้งแตวันท่ียื่นใบสมัคร 

 9.3 สหกรณจะพิจารณากำหนดระยะเวลาของการจัดเก็บขอมูลสวนบุคคล ตามระเบียบ       

วาดวยการจัดเก็บรักษา การยืม และการทำลายเอกสารของสหกรณ หรือมีการกำหนดระยะเวลาที่เหมาะสมและ

จำเปนสำหรับขอมูลสวนบุคคลแตละประเภทและวัตถุประสงค ตามท่ีพระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล 

พ.ศ. 2562 กำหนด  

 9.4 สหกรณอาจพิจารณาระยะเวลาของการจัดเก็บรักษาขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูล

สวนบุคคล ตามอายุความหรือระยะเวลาตามกฎหมายที่เกี่ยวของกำหนด (เชน กฎหมายปองกันและปราบปราม

การฟอกเงิน กฎหมายการบัญชี กฎหมายภาษีอากร กฎหมายสหกรณ กฎหมายการปองกันและปราบปรามการ
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สนับสนุนทางการเงินแกการกอการรายและการแพรขยายอาวุธที่มีอานุภาพทำลายลางสูง และกฎหมายอื่นท่ี

สหกรณตองปฏิบัติเพ่ือใหถูกตองตามกฎหมาย) 

 

10. แหลงจัดเก็บขอมูลสวนบุคคล 

สหกรณใชมาตรการรักษาความปลอดภัยภายในสหกรณ และการบังคับใชนโยบายอยางเขมงวด

ในการเก็บรักษาขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคล ใหเกิดความปลอดภัย โดยกำหนดแหลงจัดเก็บขอมูล

ไวดังตอไปนี้ 

 - ขอมูลสวนบุคคลที่อยูในรูปแบบเอกสาร จะถูกจัดเก็บไวในตูเหล็กเก็บเอกสารที่มีการล็อค

กุญแจ  

 - ขอมูลสวนบุคคลที่อยูในรูปของไฟลประมวลผล หรือขอมูลดาตา จะถูกจัดเก็บไวในเครื่อง

คอมพิวเตอรของสวนงานที่เกี่ยวของ โดยมีกำหนดชื่อผูใชเฉพาะและรหัสการเขาถึงขอมูล ซึ่งมีระบบรักษาความ

ปลอดภัยของขอมูล เพ่ือปองกันการเขาถึงขอมูลจากบุคคลภายนอกหรือการโจรกรรมขอมูลทางระบบคอมพิวเตอร 

ท้ังนี้สหกรณไดกำหนดใหบุคลากรของสหกรณ และผูท่ีเก่ียวของกับขอมูลสวนบุคคลจะตองปฏิบัติ

ตามมาตรฐานและนโยบายการจัดเก็บและปองกันขอมูลสวนบุคคลที่เหมาะสมและเขมงวด รวมถึงการจัดใหมีการ

ดูแลรักษาขอมูลสวนบุคคลตามมาตรการที่เหมาะสมสำหรับ การใช การสงตอ หรือโอนขอมูลสวนบุคคลของ

เจาของขอมูลสวนบุคคลท่ีถูกจัดเก็บไว 

 

11.  วิธีการทำลายขอมูลสวนบุคคลท่ีไดจัดเก็บไว 

เมื่อครบกำหนดการจัดเก็บขอมูลสวนบุคคล ตามระยะเวลาที่ไดกำหนดไวแลว สหกรณไดกำหนด

วิธีการทำลายซ่ึงขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคล ดังตอไปนี้  

- ขอมูลส วนบุคคลที ่ เป นเอกสาร ทำลายดวยการนำเอกสารไปตมโดยใช บร ิการของ

ผูประกอบการภายนอกท่ีรับทำลายเอกสารโดยเฉพาะ มีมาตรฐานการรักษาความปลอดภัย และการรักษาความลับ

ของเอกสาร 

- ขอมูลสวนบุคคลที ่อยู ในลักษณะไฟลงาน โปรแกรมสำเร็จรูป หรือฐานขอมูลในระบบ

คอมพิวเตอร ทำลายขอมูล โดยการลางขอมูลออกจากระบบการจัดเก็บขอมูลในคอมพิวเตอรของสหกรณฯ 

ทั้งนี ้ สหกรณไดกำหนดใหมีการแตงตั ้งคณะกรรมการเพื ่อพิจารณาและอนุมัติการทำลาย        

ตามระเบียบวาดวยการเก็บรักษา การยืม และการทำลายเอกสาร ของสหกรณ ใหเปนไปดวยความเรียบรอยตาม

ประกาศฉบับนี้ 
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12. สิทธิของเจาของขอมูลสวนบุคคล 

สิทธิของเจาของขอมูลสวนบุคคล ตามพระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. 2562 มีดังนี้ 

 12.1 สิทธิไดรับการแจงใหทราบ โดยไดรับการแจงเกี่ยวกับการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล 

วิธีการเก็บรวบรวม บุคคลท่ีจะไดรับขอมูล เหตุผลและระยะเวลาท่ีจัดเก็บ 

 12.2 สิทธิขอเขาถึงและขอรับสำเนาขอมูลสวนบุคคลซึ่งอยูในความรับผิดชอบของสหกรณ 

หรือขอใหเปดเผยถึงการไดมาซ่ึงขอมูลสวนบุคคลดังกลาวท่ีไมไดใหความยินยอม 

 12.3 สิทธิขอรับขอมูลสวนบุคคลที่เกี่ยวกับตนจากสหกรณฯ โดยอัตโนมัติ และขอใหสงหรือ

โอนขอมูลสวนบุคคลไปยังผูควบคุมขอมูลสวนบุคคลอ่ืนดวยวิธีการอัตโนมัติ 

 12.4 สิทธิคัดคานการเก็บ รวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลท่ีเก่ียวกับตน  

 12.5 สิทธิขอใหลบ หรือทำลาย หรือทำใหขอมูลสวนบุคคลเปนขอมูลที่ไมสามารถระบุตัว

บุคคลท่ีเปนเจาของขอมูลสวนบุคคลได 

 12.6 สิทธิขอใหระงับการใชขอมูลสวนบุคคลได 

 12.7 สิทธิขอแกไขขอมูลสวนบุคคลใหถูกตอง โดยขอใหสหกรณดำเนินการแกไข/เพิ่มเติม 

เพ่ือใหขอมูลสวนบุคคลนั้นถูกตองเปนปจจุบัน สมบูรณ และไมกอใหเกิดความเขาใจผิด  

ผูเปนเจาของขอมูลสวนบุคคล มีสิทธิที่จะยื่นคำขอใชสิทธิรองเรียนตอสหกรณ ซึ่งในบางกรณี 

สหกรณอาจปฏิเสธการใชสิทธิตามเหตุผลท่ีจะไดแจงใหทราบตอไป ท้ังนี้ เจาของขอมูลสวนบุคคลสามารถรองเรียน

ไปยังสำนักงานคณะกรรมการคุมครองขอมูลสวนบุคคล หากเจาของขอมูลสวนบุคคล ไมเห็นดวยกับเหตุผลตามท่ี

สหกรณชี้แจง 

การรองขอใด ๆ เพื่อการใชสิทธิของเจาของขอมูลสวนบุคคลตามที่กลาวขางตน จะตองกระทำ

เปนลายลักษณอักษร และสหกรณฯ จะใชความพยายามอยางดีที ่สุดที่จะดำเนินการหรือชี้แจงภายใน 30 วัน 

หรือไมเกินตามระยะเวลาท่ีกฎหมายกำหนด โดยสหกรณจะปฏิบัติตามขอกำหนดทางกฎหมาย ท่ีเก่ียวของกับสิทธิ

ของ เจาของขอมูลสวนบุคคล   

ในกรณีท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลขอใหสหกรณลบ ทำลาย กำจัดการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล 

ระงับการใชชั่วคราว แปลงขอมูลสวนบุคคล ในรูปแบบขอมูลท่ีไมสามารถระบุตัวตนของเจาของขอมูลสวนบุคคลได 

หรือการขอถอนความยินยอม อันอาจทำใหเกิดขอจำกัดกับสหกรณในการดำเนินการตามสัญญาหรือตามกฎหมาย

ท่ีเก่ียวของได ซ่ึงการใชสิทธิดังกลาวขางตน สหกรณอาจขอสงวนสิทธิ์ไมปฏิบัติตามความประสงคของเจาของขอมูล

สวนบุคคล หรืออาจมีการคิดคาใชจายท่ีเก่ียวของ และจำเปนตอการเขาดำเนินการเก่ียวกับขอมูลสวนบุคคลตามท่ี

เจาของขอมูลสวนบุคคลรองขอ 

 

 

 



  11 

 
13. ขอมูลสวนบุคคลของผูเยาว บุคคลไรความสามารถและบุคคลเสมือนไรความสามารถ 

ในกรณีที่สหกรณทราบอยูกอนแลววา เจาของขอมูลสวนบุคคลที่สหกรณจะเก็บรวบรวมขอมูล

เปนผูเยาว หรือเปนบุคคลท่ีไมสามารถใหความยินยอมไดดวยตนเองตามกฎหมาย สหกรณจะไมเก็บรวบรวมขอมูล

จากผูเยาวจนกวาจะไดรับความยินยอมจากผูใชอำนาจปกครองที่มีอำนาจกระทำการแทนผูเยาว และจะไมเก็บ

รวบรวมขอมูลจากคนเสมือนไรความสามารถและคนไรความสามารถ จนกวาจะไดรับความยินยอมจากผูพิทักษ 

หรือผูอนุบาล แลวแตกรณี 

ทั ้งนี ้ ในกรณีที ่สหกรณไมทราบมากอนวาเจาของขอมูลสวนบุคคลเปนผู เยาว คนเสมือน            

ไรความสามารถ หรือคนไรความสามารถ แตมาทราบในภายหลังวาสหกรณไดเก็บขอมูลสวนบุคคลของผูเยาว      

โดยมิไดรับความยินยอมจากผูใชอำนาจปกครองท่ีมีอำนาจกระทำการแทนผูเยาว (ในกรณีท่ีตองไดรับความยินยอม

และผูเยาวไมสามารถใหความยินยอมไดดวยตนเองตามกฎหมาย) หรือไดมีการจัดเก็บขอมูลสวนบุคคลของคน

เสมือนไรความสามารถหรือคนไรความสามารถ โดยมิไดรับความยินยอมจากผูพิทักษหรือผูอนุบาล (แลวแตกรณี) 

สหกรณจะดำเนินการลบขอมูลดังกลาวโดยเร็ว และอาจเก็บรวบรวม ใช เปดเผย และ/หรือ โอนขอมูลดังกลาว 

เฉพาะในกรณีท่ีสหกรณสามารถอาศัยเหตุอันชอบดวยกฎหมายประการอ่ืนนอกเหนือจากความยินยอมได 

 

14. การใชขอมูลสวนบุคคลตามวัตถุประสงคเดิม 

สหกรณมีสิทธิในการเก็บรวบรวม และใชขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลที่สหกรณ

ไดเก็บรวบรวมไว กอนวันท่ีพระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคลในสวนท่ีเก่ียวของกับ การเก็บรวบรวม การใช 

และการเปดเผยขอมูลสวนบุคคลมีผลใชบังคับตอไปตามวัตถุประสงคเดิม สำหรับขอมูลสวนบุคคลที่เจาของขอมูล

สวนบุคคลเคยใหความยินยอมไวแกสหกรณเพื่อการเก็บรวบรวม และใชขอมูลสวนบุคคลนั้น  หากเจาของขอมูล

สวนบุคคลไมประสงคที่จะใหสหกรณเก็บรวมรวมขอมูลและใชขอมูลสวนบุคคลดังกลาวตอไป ผูเปนเจาของขอมูล

สวนบุคคลสามารถแจงความประสงคตอสหกรณเพ่ือขอถอนความยินยอมท้ังหมดหรือแตเพียงบางสวนเม่ือใดก็ได 

 

15. การเปล่ียนแปลงประกาศการคุมครองขอมูลสวนบุคคล 

สหกรณอาจทบทวนประกาศการคุมครองขอมูลสวนบุคคลฉบับนี้ได โดยหากมีการเปลี่ยนแปลง 

สหกรณจะมีการติดประกาศ และแจงใหทราบบนเว็บไซตของสหกรณฯ หรือตามชองทางที่จะไดแจงใหเจาของ

ขอมูลสวนบุคคลทราบตามความเหมาะสมตอไป 

 

16.  รายละเอียดการติดตอสหกรณ 

หากทานตองการใชสิทธิของทานตามที่ระบุดานบน หรือกรณีที่ทานมีขอสงสัย ขอคิดเห็น และ/

หรือคำถามเก่ียวกับขอมูลสวนบุคคลของทานภายใตประกาศฉบับนี้ โปรดติดตอสหกรณไดท่ี 
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สหกรณออมทรัพยสำนักงานเลขานุการกองทัพบก จำกัด 

เลขท่ี 113 ถนนราชดำเนินนอก แขวงบางขุนพรหม เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 12000 

หมายเลขโทรศัพท 0 2281 3045 อีเมล mcf.453@gmail.com 

ระหวางเวลา 08.30 – 16.30 น. วันจันทรถึงวันศุกร  ยกเวนวันเสาร อาทิตย และวันหยุดทำการ 

 

      ประกาศ    ณ วันท่ี 1 มิถุนายน 2565   

      สหกรณออมทรัพยสำนักงานเลขานุการกองทัพบก จำกัด 


